
 

 

 

 

 

ประกาศ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอกะพอ 
เรื่อง  แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2563  

------------------ 
  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กําหนดใหหนวย 
ราชการของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดําเนินงานตาม 
มาตรฐานเว็บไซตภาครัฐ ( Government Website Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอํานวยความ 
สะดวกใหประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวก มีความถูกตอง ชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้น  
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอกะพอ จึงกําหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน  
ดังตอไปนี้  

1. ขอมูลท่ีเผยแพรตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 
 1.1 ขอมูลหนวยงาน ประกอบดวย ผูบริหารหนวยงาน นโยบายของผูบริหาร โครงสราง

หนวยงาน อํานาจหนาท่ีของหนวยงานตามกฎหมายจัดตั้ง หรือ กฎหมายอ่ืนๆท่ีเก่ียวของ วิสัยทัศน พันธกิจ 
คานิยม MOPH ยุทธศาสตรกระทรวงสาธารณสุข ประมวลจริยธรรมขาราชการพลเรือน ขอบังคับสํานักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุขวาดวยจรรยาบรรณขาราชการส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2560
จรรยาบรรณกระทรวงสาธารณสุข ( MOPH Code of Conduct) หมายเลขโทรศัพทมายเลขโทรสาร แผนท่ีต้ัง
หนวยงาน  

 1.2 นโยบายและยทุธศาสตรของหนวยงาน  
 1.3 แผนปฏิบัติการประจําปของหนวยงาน และการติดตามประเมินผลการดําเนินงาน

ตามแผนปฏิบัติการประจําป 
 1.4 แผนการใชจายงบประมาณประจําปของหนวยงาน และการติดตามประเมินผลการ

ดําเนินงานตามแผนการใชจายงบประมาณประจําป  
 1.5 หลักเกณฑข้ันตอนการแกไขปญหาในกรณีท่ีมีการรองเรียนเรื่องการปฏิบัติงานหรือ

การใหบริการของเจาหนาท่ี และหลักเกณฑข้ันตอนการแกไขปญหาในกรณีปญหาท่ีมีการรองเรียน เรื่องการทุจริต 
และประพฤติมิชอบ  
 1.6 รายงานผลการดําเนินการเก่ียวกับขอรองเรียน 
 1.7 ขอมูลการจัดซ้ือจัดจาง  

 1.7.1 แผนการวิเคราะหผลการจัดซ้ือจัดจางประจําปท่ีผานมา 
 1.7.2 แผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป 
 1.7.3 ผลการดําเนินงานตามแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป ตามระยะเวลาท่ี

กําหนดในกรอบแนวทาง 
 1.7.4 ประกาศกระทรวงสาธารณสุขวาดวยแนวทางปฏิบัติงานเพ่ือตรวจสอบ

บุคลากรในหนวยงานดานการจัดซ้ือจัดจาง พ.ศ. 2560 และแบบแสดงความบริสุทธิ์ใจในการจัดซ้ือจัดจางของ
หนวยงานในการเปดเผยขอมูลความขัดแยงทางผลประโยชนของหัวหนาเจาหนาท่ี 

 1.7.5 แบบสรุปผลการจัดหาพัสดุในแตละรอบเดือน 



 
1.8 มาตรฐานหรือคูมือการปฏิบัติงาน  
1.9 มาตรฐานข้ันตอนการใหบริการ โดยแสดงข้ันตอนการปฏิบัติงานพรอมอธิบาย

ข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ (ภารกิจใหบริการประชาชนตาม พ.ร.บ. 
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558)  

1.10 คลังความรู (Knowledge) เชน KM ของหนวยงาน , ขาวสารความรูสุขภาพใน
รูปแบบInfo Graphic สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมาและวัน เวลา 
กํากับ เพ่ือประโยชนในการน าขอมูลไปใชตอ (ถามี)  

1.11 รายชื่อเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัด 
หนวยงานสังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืน ๆ ท่ีนาสนใจ  

1.12 ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) เชน ขอมูลดานสุขภาพ สถานการณโรค  
จํานวนผูรับบริการ ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน  
ประกาศรบัสมัครงาน  

1.13 ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส ( e-Service) เปนระบบงานตาม
การกิจหนวยงานท่ีจัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ใน
ลกัษณะสื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี)  

1.14 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบ
ประเมินความพึงพอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน  

2. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดําเนินการดังนี้  
2.1 การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน 
2.2 หนวยงาน หรือ เจาหนาท่ี ท่ีจะเสนอขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะนําข้ึนเผยแพรบนเว็บไซต

หนวยงาน ใหจัดทําบันทึกขอความ แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ
กะพอ พรอมรายละเอียดท่ีจะนําเผยแพร ไปยังกลุมงานประกันสุขภาพ ซ่ึงรับผิดชอบดูแลเว็บไซต เพ่ือพิจารณา
กอนเสนอผูบริหารหรือรักษาการแทนเปนผูอนุมัติรับรอง กรณีเรงดวนอนุโลมใหประสานงานอนุญาตทางวาจาได  

2.3 กรณีอนุมัติ หัวหนากลุมงานประกันสุขภาพ มอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web master) 
ซ่ึงไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตใน
หมวดท่ีถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น  
 2.4 กรณีไมอนุมัติ หัวหนากลุมงานประกันสุขาภาพ มอบหมายเจาหนาท่ีประสานแจงกลับไป 
ยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น พรอมชี้แจงเหตุผลท่ีไมสามารถนําขอมูลขาวสารนั้นเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน 
ได   

3. กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเนื่อง 
 3.1 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอกะพอกําหนดเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ีผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต 
(Web Master) ไดแก นายอิมรอน  กะสูเมาะ 

 3.2 เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการท่ีเผยแพร
บนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหน ารายการนั้นลงจากเว็บไซต 

 3.3 เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของสํานักงานรัฐบาล 
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7  
มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด  

 



 
 3.4 เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิด 
เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความ 
เสียหายแกทางราชการ  
 3.5 สงเสริมการเพ่ิมพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความม่ันคง 
ปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาท่ีอยางตอเนื่อง ท้ังการฝกอบรม การแลกเปลี่ยนเรียนรู 
ระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management)  

ท้ังนี้ ใหนําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอกะพอ เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน
เว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2561 เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน และใหทุกฝาย/งานถือปฏิบัติโดยเครงครัด  

  ประกาศ  ณ  วันท่ี     10  เดือนมีนาคม พ.ศ. 2563 

 
             
        (นายอะหลี  หมานมานะ) 
                  สาธารณสุขอําเภอกะพอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


